
 

 

MODELO DE ATA 

  
 
 

 

   

ASSEMBLEIA GERAL <ORDINÁRIA> 
RESIDENCIAL <nome> 
<Endereço Completo> 

 
 

Aos XX dias de <mês> ano 20XX foi realizada a <AGO> convocada dia xx de xxx. Ocorreu a                                   
primeira chamada às xxhrs e a segunda chamada às xxhrs, dando início a assembleia. Para                             
presidi-la o Sr. <fulano de tal> leu a ordem do dia. ​1- <tema 1> 2- <tema 2> e ​3- <tema 3>.                                         
<Tema 1>​: sobre este assunto <​descrever o que foi discutido e decidido​>. ​<Tema 2>​: sobre                             
este assunto <​descrever o que foi discutido e decidido​>. ​<Tema 3>​: sobre este assunto                           
<​descrever o que foi discutido e decidido​>. O Sr. <Fulano de tal> fez alguns comentários                             
<​citar comentários durante o evento se houver​>. Esgotada a pauta, encerrou-se a                       
assembleia às xx:xxhrs.  
 
Assinatura ​<coletar assinaturas> 

Apto  Nome  Assinatura 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 
 
<cidade>, X de <mês> de 20XX 
 
 
 
____________________ 
<Fulano de tal>  
Presidente da mesa 
 


